DOHSZK Kolcsey Ferenc Varosi Konyvtar adatkezelésekkel kapcsolatos
tajékoztato

A DOHSZK Kélcsey Ferenc Varosi Kdnyvtdr (a tovabbiakban adatkezeld, vagy Kényvtar) mint adatkezeld,
magara nézve kotelez6nek ismeri el jelen jogi kozlemény tartalmat. Kotelezettséget vallal arra, hogy
tevékenységével kapcsolatos minden adatkezelés megfelel a jelen tajékoztatdban és a hatalyos
jogszabdlyokban meghatdrozott elvarasoknak.

Jelen T4jékoztatd célja, hogy a Konyvtar, mint Adatkezeld, partnerei, leendé partnerei, Konyvtar hasznaléi,
és leendd alkalmazottai szamara atlathatdva tegye a honlapjain, és az altala nyujtott szolgaltatasok igénybe
vétele soran kovetett adatkezelési eljardsokat, a természetes személyek személyes adataik kezelésével
Osszefliggé védelméhez kapcsolddd elvek és szabalyok a természetes személyek allampolgarsagatol és
lakdhelyétdl fuggetleniil érvényesiljenek. A Konyvtar alapvetd célja, hogy minden esetben tiszteletben
tartsa e természetes személyek alapvets jogait és szabadsagait, kiilondsen, ami a személyes adataik
védelméhez valé jogukat illeti.

I. Adatkezel6 megnevezése:

Az Intézményi neve DOHSZK Kélcsey Ferenc Vérosi Kényvtar
Székhely: 2120 Dunakeszi, Kossuth Lajos utca 6.
Addszam: 15799751-2-13

Adatvédelmi tisztviselS neve Sipos Gy6z6

Elérhet6ség: majert@mail.dkvk.hu

1. Vonatkozo jogszabalyok

A Téajékoztatd rendelkezéseinek meghatarozasa sordn a 2016/679 (EU) szamu eurdpai parlamenti és
tanacsi rendelet (GDPR) (tovabbiakban: Rendelet) mellett az alabbi torvények és kapcsoldédo
jogszabalyok rendelkezéseit vettik figyelembe.

e 2011. évi CXII. térvény az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
o Kozalkalmazottak jogallasardl széld 1992. évi XXXIII. Torvény (Kjt.)
e 2012. évil. torvény a munka torvénykonyvérdl

e 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos
kdvetelményeirdl

e A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmdivel6désrél szolo 1997.
évi CXL. térvény

e A munka torvénykonyvérél szél6 2012. évi l. torvény (Mt.),
ll. ATajékoztatd hatdlya

Jelen adatkezelési T&ajékoztaté a Konyvtar altal biztositott tevékenységéhez kapcsolodd
adatkezelésekre terjed ki. A T4ajékoztaté hatdlya nem terjed ki azon adatkezelésekre és
szolgdltatasokra, amelyek az Adatkezel6n kiviili harmadik fél szolgdltatdsaihoz és egyéb, altaluk
kozzétett tartalomhoz kapcsolddnak.
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IV. A Tajékoztaté modositasa

A Kényvtér fenntartja a jogot a Tajékoztatd egyoldali mddositasara.
A mindenkori hatédlyos Tajékoztatd a Kényvtar web oldalan, http://www. dkvk.hu oldalon, illetve a
Koényvtarban is megtekinthetd.

V. Fogalmak

Erintett: barmely informéacié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy;
Személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informdcio;

Kiilénleges adat: a személyes adatok kiilénleges kategdridiba tartozo minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre, valldsi vagy vildgnézeti meggydéz6désre vagy szakszervezeti
tagsdgra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositdsdt célzo biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis
életére vagy szexudlis irdnyultsdgdra vonatkozé személyes adatok;

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott és megfelelé tdjékoztatason alapuld
egyértelm kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlendl kifejezé
mas magatartds Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok kezeléséhez;

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezs szervezet,
aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unidé kotelez6 jogi aktusdban meghatarozott keretek
kozott - onalléan vagy masokkal egyltt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkoézt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoéval végrehajtatja;

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fliggetlenlil az adaton végzett barmely mivelet vagy a miveletek
Osszessége, igy kulonosen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatdsa,
felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvdnossagra hozatala, 0sszehangoldsa vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaldsanak
megakaddlyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara
alkalmas fizikai jellemzé6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

Adattovdbbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmara térténé hozzaférhet6vé tétele;
Adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitasa tobbé nem lehetséges;

Adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zdroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozdsa céljabdl
torténd megjeldlése utjan;

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott
keretek kozott és feltételekkel - az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan személyes
adatokat kezel;

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal




a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére iranyuld miveleteket végeznek;

A jelen tdjékoztatd fogalmi rendszere megegyeznek az Infotv. 3. §-ban meghatarozott értelmezd
fogalommagyardzatoknak.

VI. Adatkezelés elve

A Konyvtar személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezel, a cél eléréséhez sziikséges minimalis mértékben és ideig. Az adatkezelések minden
szakaszban megfelelnek a célnak — és amennyiben az adatkezelés célja megsz(int, vagy az adatok
kezelése egyébként jogellenes, az adatok torlésre kertlnek.

A Konyvtar személyes adatot csak az érintett el6zetes hozzajaruldsa vagy toérvény, illetve torvényi
felhatalmazas alapjan kezel.

A Konyvtar az adat felvétele el6tt minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, valamint az
adatkezelés jogalapjat.

A Konyvtar szervezeti egységeinél adatkezelést végzd alkalmazottak és a Konyvtar megbizasabdl az
adatkezelésben résztvevd, annak valamely miveletét végzd szervezetek alkalmazottjai kotelesek a
megismert személyes adatokat Uzleti titokként megérizni. A személyes adatokat kezel6 és azokhoz
hozzaférési lehetdséggel rendelkezé személyek kotelesek Titoktartdsi nyilatkozatot tenni.

A Konyvtdr munkatarsai munkdjuk sordn gondoskodnak arrdl, hogy jogosulatlan személyek ne
tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése ugy
keriljon kialakitdsra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhet, megismerhetd,
megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

A Konyvtar a kezelt adatokat harmadik személy felé csak hatdsagi eljards illetve az adatkezeléssel
kapcsolatban szerz6dott harmadik személy felé tovabbithatja. Amennyiben a Kényvtar az adatkezelés
soran adatfeldolgozdt von be, arrdl a tajékoztatéban értesiti az Erintettet.

VII. Kezelt adatok kore:

Beiratkozassal/regisztracidval dsszefiiggd adatkezelés

Konyvtar altal nyudjtott konyvtari, tevékenységhez kapcsolddd adatkezelés soran a konyvtar az olvasd
személyes adatait kezeli.

e adatkezelés célja: Az Olvas6 beazonositdsa és a konyvtar altal biztositott szolgaltatasok nyujtasa,
valamint konyvtari tagsag létesitése érdekében, tovabba az olvasdval valé kapcsolattartas.

e kezelt adatok kére: Az érintett altal megadott Teljes név, szlletési csaladi és 3 utonév, szlletési
hely és id6, valamint lakcim (allandd lakcim, tartdzkodasi) és/vagy levelezési cim, Személyi ig.
szam.

e adatkezelés jogalapja: A muzedlis intézményekr6l, a nyilvdnos konyvtari ellatasrol és a
kozmdvel6désrél szold 1997. évi CXL. torvény, illetve a szamvitelrdl sz6lé 2000. évi C. torvény
alapjan.

e adattdrolds idétartama: Adatait a tagsdg megsz(inését kovet6 5 évig taroljuk, tovdbba a
regisztracid és az egyes kiulon téritéses szolgaltatasok igénybevétele sordn megadott adatait a
dijrél kidllitott szamlat igazold dokumentumként 8 évig meg kell 6riznlink.

e adattdrolds mddja: elektronikus, papir alapu.

e adatkezelési biztonsdga: A személyes adatokat kizardlag a Konyvtdr illetékes munkatarsai
jogosultak megismerni az adatkezelés céljanak teljesitése érdekében.



Hirlevéllel 6sszefiiggé adatkezelés

A Konyvtar a Hirlevél kiildése érdekében az On e-mail cimét kezeljiik, melyhez az 6n el6zetes
hozzajaruldsat megadta, a belép6papiron.

e adatkezelés célja: Az érintett részére hirlevél kikiildése. Az érintettek tajékoztatasa az aktualis
programokrdl, rendezvényekrdl, és eseményekrél, illetve szolgaltatdsaink min&ségének
fejlesztése érdekében kérdéseket intézzlink

e kezelt adatok kére: Az érintett dltal megadott név és e-mail cim.

e adatkezelés jogalapja: Az érintett hatdrozott, tdjékozott és 6nkéntes hozzajaruldsa a Rendelet 6.
cikkely (1) bekezdés a) pontja alapjan.

e adattdrolds idétartama: Az adatokat kizardlag az érintett hozzdjaruldsanak visszavondasdig, de
legfeljebb az érintett utolsé adatfrissitésétdl szamitott 2 évig kezeljik.

e adattdrolds maodja: elektronikus, papir alapu.

e adatkezelési biztonsdga: A személyes adatokat kizarélag a Konyvtar illetékes munkatarsai
jogosultak megismerni az adatkezelés céljanak teljesitése érdekében.

Kapcsolatfelvétellel 6sszefliggd adatkezelés

A Konyvtdr sajat honlapot lizemeltet, amelyen lehet6ségiik van a latogatdknak a kapcsolatfelvételre.
A honlapon megjel6lt e-mailekre elkildheti lizenetét adatai megadasa utan. Ezaltal a név, az e-mail
cim, az Gzenet tartalma és targya e-mail formajaban keril rogzitésre.

A Konyvtar szerzGdéses partnere altal Uzemeltetett szervereken tarolddnak a Kényvtar cimeire érkezé
e-mailek. A Kényvtar a személyes adatokat csak az azokkal 6sszefligg6 célok megvaldsulasaig kezeli.

e adatkezelés célja: a Konyvtarral torténé kommunikacid, kapcsolatfelvétel,

e kezelt adatok kére: e-mail cim, lizenet tartalma, targya, név, az lUzenet tartalmdban szerepld
egyéb személyes adatok, melyet az érintett adott meg

e adatkezelés jogalapja: a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja szerinti érintetti hozzajarulas

e adattdrolds idétartama: a kommunikacid céljanak megvaldsuldsaig

e adattdrolds maodja: elektronikus

e adatkezelési biztonsdga: A személyes adatokat kizarélag a Konyvtar illetékes munkatarsai
jogosultak megismerni az adatkezelés céljanak teljesitése érdekében.

Fénykép és videdfelvétel nyilvanos rendezvényeken

A Konyvtdr évente tobb alkalommal szervez olyan nyilvdnos rendezvényeket, melyeken a résztvevékrél
fénykép- és videdfelvételek késziilhetnek, melyet a Konyvtar kozzéteszi Konyvtar oldalan.

e adatkezelés célja: a rendezvény dokumentalasa, megorokitése,

e kezelt adatok kére: az érintett képmadsa, elektronikus video- képfelvétel

e adatkezelés jogalapja: a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerinti a Konyvtar Jogos érdeke s

e adattdrolds idétartama: a rendezvényen késziilt videdfelvételeket a Dunakeszi kényvtar Youtube
csatorndjan, illetve rendezvényeken készult fotokat a Konyvtar weboldalan http://www.dkvk.hu
kozzé teszi.

e adattdrolds maodja: elektronikus

e adatkezelési biztonsdga: A véagatlan felvételekhez illetve a még nem publikdlt képkehez a
Konyvtar illetékes munkatdrsai jogosultak megismerni, és hozzaférni, az adatkezelés céljanak
teljesitése érdekében.
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Honlap adatkezelése

A konyvtarban sajat honlapjahoz barki kiléte felfedése és személyes adatai megaddsa nélkil
hozzaférhet, a honlapon és az ahhoz kapcsolt oldalakon, szabadon és korlatozas nélkiil szerezhet
informacidkat. Nem személyhez kotott informacidkat azonban korlatlanul és automatikusan gydijt a
weblap a [atogatdkrol. Ezekbdl az adatokbdl személyes adat azonban nem nyerhetd, igy az Infotv. és a
Rendelet hatdlya ala tartozé adatkezelést nem valdsit meg.

Cookie kezelés a honlapon

T4jékoztatjuk, hogy a konyvtarban weboldala bongészése kdzbeni felhasznaldi szokasok elemzése
céljabdl, cookie-kat (mérékddokat) hasznal. Ezek a cookie-k nem tudjdk Ont személy szerint
beazonositani. Az informdcié gyljtésének célja, hogy megtudjuk a honlapra latogatokrdl
altaldanossagban, hogyan hasznaljak weboldalunkat. Ez alapjan tudjuk honlapunkat tovabb fejleszteni.
(Példaul, hogy melyik oldalt nézte meg, a weboldal mely részére kattintott, hany oldalt keresett fel,
milyen hosszU volt az egyes latogatasok/munkamenetek ideje, melyek voltak az esetleges
hibalizenetek.)

Egyéb adatkezelések

A Konyvtar Teriiletén, személy és vagyonvédelmi célbdl kamerarendszert Gzemeltet. A képrogzités
sordn kezelt adatokat, az adatkezelés elveit, és az On jogait a ,Epiiletében miikodtetett
kamerarendszer lizemeltetésével kapcsolatos kihelyezett, ligyfelek szdmara elérheté adatkezelési
tajékoztatd” tartalmazza, melyek nyomtatott formaban a konyvtdrak kényvkiadé allomasain keriltek
elhelyezésre.

A Konyvtar a weboldalon, és egyéb fellleteken meghirdetett pozicidkra jelentkez6k személyes
adataival kapcsolatos adatkezelésrél az ,Allaspalyazatok adatkezelési tajékoztatd”-ban olvashat
bévebben, melyeket nyomtatott formdban a kdnyvtar konyvkiadd allomasain, illetve az elektronikus
valtozat Konyvtar weboldalan az allaspdlyazatoknal ismerhet meg.

VIIl. Az érintettek jogainak érvényesitése

Az érintett, az Infotv. 14. §-a alapjan, jogosult arra, hogy a Konyvtar és az annak megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban:

e azadatkezeléssel 6sszefligg6 tényekrdl az adatkezelés megkezdését megel6zGen tdjékoztatdst
kapjon (a tovabbiakban: elézetes tdjékozdddshoz vald jog),

o kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével 6sszefliggd informacidkat az adatkezel6 a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzdféréshez vald jog),

e kérelmére, valamint az e fejezetben meghatdrozott tovabbi esetekben személyes adatait az
adatkezel6 helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovdbbiakban: helyesbitéshez vald jog),

e kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatai
kezelését az adatkezelG korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés korldtozdsdhoz vald jog),

e kérelmére, valamint az e fejezetben meghatdrozott tovabbi esetekben személyes adatait az
adatkezel6 torolje (a tovdbbiakban: térliéshez vald jog).




A Konyvtar minden egyes tajékoztatast tomor, atlathatd, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban,
vildgosan és kozérthet6en fogalmaz meg, nyujt, kilonésen a gyermekeknek cimzett barmely
informacid esetében. Az informdcidkat irasban vagy mds moddon — ideértve adott esetben az
elektronikus utat is — adja meg. Az érintett kérésére szobeli tdjékoztatas is ad, feltéve, hogy megfelel
maddon igazolta személyazonossagat.

Az érintettet a torvény szerint megilleti az a jog, hogy személyes adatai kezelésérdl tajékoztatast
kérjen, tovdbba kérheti adatainak helyeshitését, az adatkezelés korlatozasat vagy az adatok torlését
(Infotv. 14. §). A konyvtarban a jelen pont szerinti tartalmd kérelmeket (a jogszabalyi feltételek
fennallasa esetén) azok benyujtasatol szamitott legrovidebb idé alatt, de legfeljebb huszon6t napon
bellil biralja el és a dontésrdl az érintettet irdsban, vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus Uton
nyujtotta be, elektronikus Uton értesiti. A tajékoztatast az Infotv. 15. § (1) bekezdése szerint kdnnyen
hozzaférhet6 és olvashatd formdban, lényegre tord, vildgos és kozérthet6en megfogalmazott
tartalommal teljesiti.

Az érintett az majert@mail.dkvk.hu e-mail cimen tdjékoztatdst kérhet a Konyvtartdl a személyes adatai
kezelésérdl, kérheti tovabba személyes adatainak a helyesbitését, valamint személyes adatainak - a

kotelez6 adatkezelés kivételével —a torlését vagy zarolasat.

Az érintett jogainak érvényesitése ingyenes, kivéve, ha az érintett a folyd évben azonos adatkorre
vonatkozdan meghatdrozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nyujt be. Ebben az esetben
a Konyvtdr az érintett jogainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével Osszefliggésben
kozvetlendl felmerlt koltségeinek megtéritését kovetelheti az érintettdl.

Ha a Konyvtarnak megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujté természetes személy kilétével
kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak megerGsitéséhez sziikséges informaciok
nyujtasat kérheti.

A Konyvtdr az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegésével masnak okozott kart, illetve az dltala vagy az dltala igénybe vett adatfeldolgozé altal
okozott személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat is megtériti. A Konyvtdr mentesiil az okozott
karért valo felelGsség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart
vagy az érintett személyiségi jogdnak sérelmét az adatkezelés korén kivil esé elhdrithatatlan ok idézte
el6. Ugyanigy nem tériti meg a kart, amennyiben az a kdrosult szandékos vagy sulyosan gondatlan
magatartasabdl szarmazott.

IX. Integritas és bizalmas jelleg
A személyes adatok kezelését a Kényvtar az Infotv. 4. és 25/1.§ szerint végzi. Megfelel§ technikai és
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsagat, az adatok
jogosulatlan, vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodassal szembeni védelmét. A Konyvtar titkositdssal latja el az elektronikus Uton tovabbitott
személyes adatokat.

X. A Tajékoztaté maodositasa

A Konyvtar fenntartja a jogot a Tajékoztatd egyoldali mddositasara. A tajékoztaté mddositasardl a
Konyvtar honlapjan keresztiil értesiti az Erintetteket.

Xl. Jogorvoslat
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Informacio, panasz

Amennyiben az érintett ugy véli, hogy személyes adatainak kezeléséhez f(iz6d6 jogai sériltek,
tdjékoztatasért és jogainak gyakorlasaért a Konyvtar adatvédelmi tisztviselGjéhez fordulhat.

A Konyvtar adatvédelmi tigyekben tajékoztatast nyujto felelGse

Név: Sipos Gy6z6
Beosztas: Adatvédelmi tisztvisel6
E-mail: majert@mail.dkvk.hu

A felvételi eljarassal és adatkezeléssel kapcsolatos informacidkért az érintett, a humanpolitikai
lgyintéz6hoz fordulhat.

Panasz ligyintézés a Hatosagnal

Jogorvoslat érdekében a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz lehet panaszt
benyujtani. A Hatdsag elérhetGsége:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (1530 Budapest, Pf.:5., 1125 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/c, +36(1) 391-1400,+36(1) 391-1410, ugyfelszolgalat@naih.hu, http://naih.hu)

Birdsag

Lehet&sége van adatainak védelme érdekében birésaghoz fordulni, amely az ligyben soron kivil jar el.
Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakéhelye (allandd lakcim) vagy a tartézkodasi helye
(ideiglenes lakcim) szerinti torvényszéknél (http://birosag.hu/torvenyszekek) nydjtja-e be keresetét. A
lakdhelye vagy tartézkodasi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a
http://birosag.hu/ugyfelkapcsolati-portal/birosag-kereso oldalon.
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